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0. INTRODUCCION

La creacion de la matriz de evaluacion de proyectos de inversion publica busca extender el
suministro eléctrico a comunidades rurales no conectadas, promover el desarrollo econémico para
mejorar la calidad de vida en la parte social y considerar los impactos ambientales. Esto porque
los proyectos sociales pueden generar ingresos indirectos, los beneficios se mediran en términos
de impacto social: mejorar la calidad de vida, la electrificacion de area rurales y el desarrollo
econdmico local como el modelo de microeconomias circulantes, verde, azul, naranja y amarilla,
como el modelo de economia negra opuesta a las otras; ademéas del beneficio en la mejora y
mitigacion de la parte del medio ambiente y la oportunidad de la retribucién al estado en el ingreso
de pago de seguro social, pensiones y pago de impuestos.

La creacion de esta matriz permitira revisar previamente los requisitos que deben conocer los
solicitantes de las comunidades para solicitar proyectos de electrificacién. Con esta guia se abre la
oportunidad para realizar ajustes en el tiempo en caso de no cumplir con algln requisito, también,
para conocer las articulaciones y el analisis social y ambiental, esto se lleva a cabo mediante datos
de campo. Ademas, es requisito un registro para interpretar la parte financiera de la Tasa Interna
de Retorno (TIR) y Valor Actual Neto (VAN). Esta matriz requiere seguir una metodologia para
la atencion de la solicitud de cada caso, esto para satisfacer las necesidades de los vecinos o de las
comunidades como potenciales clientes con derecho al servicio eléctrico, de esta manera se
evitarian inconformidades que llegan hasta la Sala Constitucional y la Defensoria de los Habitantes
para ejercer sus derechos.

1. PROPOSITO

Establecer las actividades, tareas y las responsabilidades de las distintas &reas y/o regiones de la
Divisiéon Distribucion y Comercializacion, durante el proceso de registro y analisis de las
solicitudes de proyectos de obras de distribucidn eléctrica en zonas rurales.

2. ALCANCE

Este procedimiento es una propuesta para las Areas de Desarrollo a nivel nacional de la Division
de Distribucion y Comercializacion y en lo aplicable a los proyectos de las obras de distribucion
eléctrica en zonas rurales.

Dicho proceso aplica para el Grupo ICE.
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3. DOCUMENTOS APLICABLES

CODIGO NOMBRE
Ley No. 6227 Ley General de la Administracion Publica
Ley No 8292 Ley General de Control Interno
Ley No 8220 Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso de Requisitos y Tramites
Administrativos
Ley No 7593 Ley de la Autoridad Reguladora de los Servicios Puablicos y su
reglamento

Resolucion de ARESEP No | Normativas técnicas regulatorias:

RJD- 0069-2015 de las 15:00 | Supervision del uso, funcionamiento y control de medidores de energia
horas del 23 de abril de 2015 | eléctrica, denominada “AR-NT-SUMEL”

Resolucién de ARESEP No | Supervision de la comercializacion del suministro eléctrico en baja 'y
RJD- 072-2015 de las 15:00 | media tension, denominada “AR-NT-SUCOM”.

horas del 23 de abril de 2015
Gaceta No 85 del 5 de mayo
del 2015 y No 189 de 29 de
setiembre del 2015

Circular No 0150- 0860-2013 | Directriz Institucional para el manejo de expedientes administrativos
de la Gerencia General

48.00.007.2010 Manual para el funcionamiento del Modelo Archivistico Institucional

Ley No 7554 Ley Orgéanica del Medio Ambiente de Costa Rica

4. RESPONSABILIDADES

4.1 Jefe de Division

4.1.1 Aprobary promover este procedimiento.
4.1.1 Gestionar la normalizacion.

4.2 Gestor de Desempeiio Operativo

4.2.1 Aprobar conjuntamente el presente documento.
4.2.2 Velar, por el cumplimiento de este procedimiento.
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4.2.3 Dar seguimiento y control a la correcta aplicacion del procedimiento por parte del
personal a su cargo en coordinacidn con los coordinadores regionales de Desarrollo.

4.2.4 Gestionar y coordinar para que los equipos y materiales sujetos de alquiler se
encuentren disponibles en los almacenes regionales y solicitar los traslados entre
almacenes cuando sea necesario.

4.2 Gestion de Desarrollo Nacional
4.3.2 Conocery divulgar este procedimiento con el personal a su cargo.
4.3.3 Dar seguimiento y control a la correcta aplicacion del procedimiento por parte del
personal a su cargo.

4.4 Coordinadora(o) de Empresariales y Servicios No Regulados
4.4.1 Conocer y divulgar este procedimiento con sus colaboradores y velar por su
cumplimiento.
4.4.2 Dar seguimiento y control a la correcta aplicacion del procedimiento por parte del
personal a su cargo.

4.5 Coordinadores Regionales de Desarrollo

4.5.1 Conocery divulgar este procedimiento con las areas ejecutoras.

4.5.2 Velar, por el cumplimiento de este procedimiento.

4.5.3 Participar activamente cada vez que se requiera, colaborar con el seguimiento y
actualizacién de este procedimiento.

4.5.4Gestionar y coordinar con el personal la capacitacion del uso de la herramienta de la

Matriz de Evaluacion de Proyectos de Inversion Publicas para obras de distribucién

eléctrica.

4.6 Coordinadores de Agencias

4.6.1 Conocery cumplir este procedimiento.

4.6.2 Conocer y divulgar este procedimiento con sus colaboradores y velar por su
cumplimiento.

4.6.3 Trasladar al coordinador de Desarrollo Regional de su zona, las solicitudes de
proyecto de electrificacién rural de los vecinos y comunidades que lleguen a ese
canal de atencion.
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5. TERMINOS, SIMBOLOS Y ABREVIATURAS

AT: Autorizacion de Trabajo.

ARESEP: Autoridad Reguladora de Servicios Publicos.
DGSNR: Division de Gestion de Servicios No Regulados.
DP: Desarrollo Periférico.

ICE: Instituto Costarricense de Electricidad.

JUDESUR: Junta de Desarrollo de la Zona Sur.
JAPDEVA: Junta Administrativa Portuaria y de Desarrollo Econdmico de la Vertiente del
Atléntico.

NDC: Negocio de Distribucion y Comercializacion.
MIDEPLAN: Ministerio de Planificacion.

MOPT: Ministerio de Obras Publicas y Transportes.
SETENA: Secretaria Técnica Nacional del Ambiente
SINAC: Sistema Nacional de Areas de Conservacion
TIR: Tasa Interna de Retorno.

VAN: Valor Actual Neto
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6. DESCRIPCION DEL PROCESO

6.1 Recepcion de las solicitudes

6.1.1 Las solicitudes se reciben mediante la presentacion fisica de la solicitud por los medios
establecidos del Negocio de Distribucion y Comercializacion del ICE a través de las Agencias
ICE, Areas Desarrollo Regional, o mediante solicitudes virtuales avaladas por la Gerencia
Electricidad del Grupo ICE.

6.1.2 Previamente, al ingreso de la solicitud, debe entregarse al cliente una guia con los requisitos
que debe llenar el solicitante o la comunidad para su registro, luego se le asigna un nimero de
caso. La solicitud se puede presentar de manera fisica o virtual.

6.1.3 Se traslada al Area Desarrollo Regional de la zona para coordinar su registro y el estudio de
campo o inspeccion en el sitio.

6.1.4 Se realiza el estudio de campo para los insumos de cumplimiento de la Etapa | que consiste
en el acceso a calle publica, puente o vados, cumplimiento de alineamientos de los limites del
inmueble con respecto del ancho de la calle pablica del sector, datos de clientes, ubicacion en zona
protegidas de acuerdo con la Ley Organica del Medio Ambiente de Costa Rica de la Matriz de
Evaluacion de Proyecto de Inversion Pablica para obras de distribucion eléctrica.

6.1.5 En caso de no cumplir con la Etapa I, se debe sugerir opciones que estén dentro de los
cumplimientos de ARESEP, MIDEPLAN y opciones de articulaciones con otras Instituciones del
Estado para buscar financiamiento, convenios con las municipalidades o el MOPT para mejorar
accesos.

6.1.6 Se realiza el estudio de campo para los insumos de cumplimiento de la Etapa |.

6.1.7 En la Etapa Il se ingresan los datos de campo a la matriz para sus célculos en interpretacion
de los datos.

6.1.8 La solicitud con los datos de la matriz se deben analizar y revisar regionalmente para luego
pasar al Area Desarrollo Nacional y ahi se dé el visto bueno, esto para agregar a la base de datos
de las obras de distribucion eléctrica en zona rurales denominadas en el programa de Desarrollo
Periférico (DP).

6.1.9 Registro de la solicitud si cumple con los requisitos de la lista de pendientes para la
asignacion de recursos. En caso que no cumpla con los requisitos debe llevarse un registro.
6.1.10 Comunicar los solicitantes o comunidades el resultado del estudio.

Ya con la informacion completa, se debe registrar en orden cronoldgico para su trazabilidad y
cumplimiento de controles sea de manera digital o fisica.

6.1.11 Con laasignacion de los recursos, se inicia la logistica del disefio de la obra con la marcacion
topografica para los materiales, gestion de los permisos ambientales y ante otras instituciones.
6.1.12 Se confecciona la Autorizacion de Trabajo (AT) para los presupuestos de la mano obra,
equipos y materiales con su registro contable para la ejecucion del proyecto.

6.1.13 Se coordina la forma de realizar la obra por Administracion, Division de Gestion de
Servicios No Regulados del ICE (DGSNR) o llave en mano.

6.1.14 Asignacién de la supervision y controles en la construccion de la obra.

6.1.15 Aceptacion de la obra en la parte técnica para realizar su interconexion.

Inventario para el cierre contable, liquidacién de los gastos y capitalizacién de la obra.
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6.2 Opciones de articulacion de los resultados del estudio

6.2.1 Al tener un impacto positivo con la incorporacion de las variables sociales y ambientales que
lo hacen ser rentable en el célculo de la tasa interna de retorno (TIR) y positivo en el valor actual
neto (VAN), se pueden buscar opciones con otras instituciones como Instituto de Desarrollo Rural
(INDER), Junta de Desarrollo de la Zona Sur (JUDESUR), Junta Administrativa Portuaria y de
Desarrollo Econdmico de la Vertiente del Atlantico (JAPDEVA), otras instituciones del Estado o
algunas organizaciones privadas pueden integrarse.

6.3 Ejecucion de la solicitud de proyectos de electrificacion

6.3.1 El Area Desarrollo Nacional sera la encargada mediante las Areas de Desarrollo Regionales
del registro, control y planificacion de las solicitudes de las obras estudiadas y analizadas mediante
la matriz de evaluacion de proyectos de inversion pablica para obras de distribucion eléctrica.
6.3.2Con la asignacion de los recursos, se debe coordinar regionalmente los disefios de la
marcacion topogréfica para los insumos de los montajes de redes de distribucion eléctrica con el
desglose de los materiales.

6.3.3 Gestionar con el Area Sostenibilidad Ambiental Regional los tramites de incluir las obras
ante la Secretaria Técnica Nacional del Ambiente (SETENA) y ante el Sistema Nacional de Areas
de Conservacion (SINAC) y gestiones ante el Ministerio de Obras Publicas y Transportes,
municipalidades o Asociaciones de Desarrollo Integral en territorios indigenas.

6.3.4 Coordinar las actividades de inicio del trabajo como la confeccion de la autorizacién de
trabajo para los cargos de mano obra, equipos, supervisién, construccién, inventarios, cierres
contables, liquidacion y cierre de la obra.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

CcODIGO TITULO

No.01-ADRB Matriz de Evaluacion de Proyectos de Inversion Pablica de Obras de
Distribucion Eléctrica

8. CONTROL DE REGISTROS

Descripcion del cambio y/o Revisién de

Documento Fecha

Apartado
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Cddigo

9. CONTROL DE CAMBIOS

No aplica por ser la primera version.

10.CONTROL DE ELABORACION, REVISION Y APROBACION

Comercializacion

ELABORO DEPENDENCIA FECHA

Alvaro Araya Garcia Area Desarrollo Region Brunca Enero 2025

REVISO FIRMA FECHA
Erick Corella Solis
Coordinador Desarrollo Nacional,
Division Distribucion y
Comercializacion

APROBO FIRMA FECHA
Coordinador,
Gestion del Activo Productivo,
Division Distribucion y
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11. ANEXOS

11.1 Diagrama de Flujo
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